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Registratirna , Znak hodnot
gznaéka Vecny obsah dokumentu Lehota uloien)i/a

A VSEOBECNE CINNOSTI

AA Analyzy a rozbory

AAl Roc¢né a dlhodobé A-10

AA2 Kratkodobé 5

AA3 Organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti 5

AB Verejné obstaravanie (obstaravanie, sut’aZe, zakazky 10
S nizkou hodnotou, obstaravanie pre projekty EU)

AC Ceny, cenové vymery A-10

AD Delimitacné protokoly A-10

AE Evidencie — vS§eobecné, pomocné 5

AF Medzinarodna spolupraca

AF1 Dohody A-10

AFD (’leenst\{o v meflzinairodnom zdruzeni uzemnych celkov alebo A—10
uzemnych orgénov

AF3 Vseobecne (zahrani¢na koreSpondencia) 5
Rokovanie so zahrani¢énymi partnermi, podklady na

AF4 . . 10
rokovanie, zdznamy z rokovani

AF5 Zaznamy z rokovani zo zahrani¢nych navstev 10

AG Vyhlasky, smernice, pokyny a nariadenia

AG1l Vlastné A-10

AG2 Inych 5

AG3 Navrhy zakonov a inych nariadeni — stanoviska 5

AH Informacna ¢innost’

AHL Vestniky, bulletiny, informaéné listy, spravodaj a pod. — A
vlastné (1 vytlacok)

AH2 Audiovizudlne zdznamy A-10

AH3 Kroniky, pamitné knihy, fotografie a fotoalbumy A

Al Hlasovanie obyvatel'ov mesta A-5

AK \/yznamenania a ceny mesta A-10

AL KoreSpondencia

ALl Bezna 5)

AL2 Stanovi'ské a'roz’hodnutia na vedomie medzi organizacnymi 5
utvarmi magistratu

AL3 Rozhodnutia inych orgdnov zaslané na vedomie 5
Materialy do porady primatora, mestskej rady a mestského

AL4 s . . 5
zastupitel'stva (kopie, 2. rovnopis)

AM Metodicka, kongepéné a koordina¢na ¢innost’ — metodické A_10
pokyny a smernice
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AN Sponzorstvo 10
Spristupnenie informacii v sulade so zakonom
AO , . . s
0 slobodnom pristupe k informaciam
AO1 Poskytnutie informacie 5
AO2 Rozhodnutie 5
AP Priestupkové konanie 10
AQ Spravne konanie 10
AR Programy a koncepcie
AR1 Rozvojové A-10
AR2 Kratkodobé 10
AS Zmluvy a dohody
, A—-50
AS1 Kupne (po strate platnosti)
. , A—-50
AS2 Zamenné (po strate platnosti)
, 5
AS3 O stravovani (po strate platnosti)
. 10
AS4 O dielo (po strate platnosti)
. 10
AS5 O dotaciach (po strate platnosti)
10
AS6 O sponzorstve (po strate platnosti)
. - . 10
AS7 O mimopracovnej ¢innosti (po strate platnosti)
, 10
AS8 Hospodarske (po strate platnosti)
, A-10
AS9 Kolektivne (po strate platnosti)
. . 5
AS10 O hmotnej zodpovednosti (o strate platnosti)
S wex 5
AS11 0 Vypozwke (po strate platnosti)
. 5
AS12 Poistné (po strate platnosti)
AS13 O vecnom bremene A-50
(po strate platnosti)
AS14 (? spolqpram mesta na uskuto¢nenie konkrétnej tilohy alebo A—10
c1nnosti
AS15 Mandatne 10
AS16 Uverové 10 .
(po splatnosti tveru)
AS17 Inominatne 10
AS18 Néjomné 20
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AS19 O zéloznom prave A —-50
AS20 Darovacie 10
AS21 Prikazné 10
AS22 Komisionarske 10
AS23 O dodavke energii 5
AS24 O vystavbe bytu a nebytovych priestorov A -50
AS25 O zdruzeni finan¢nych prostriedkov A-10
AS26 Dohody 0 realnom rozdeleni nehnutel'nosti A -50
AS27 Ostatné zmluvy a dohody (0 udrzbe, rimcové, licen¢né, iné) 10
AT Statistika
ATl Rocna a dlhodoba A-10
AT2 Kratkodoba 5
AV Verejny poriadok
AV1 Zabezpecovanie 5)
AV?2 Zakaz alebo obmedzenie ¢innosti na urCity ¢as alebo miesto 5
AX Duplicitné a multiplicitné materidly, materialy na vedomie 9

a kopie

AY Eurofondy, projekty a granty vSeobecne 10
AZ Zapisnice a zaznamy z porad
AZ1 Primatora mesta A-10
AZ2 Veducich zamestnancov organiza¢nych utvarov 5
AZ3 Organizacii v zriad’ ovatel’'skej posobnosti 5)
AZ4 Riaditel'a magistratu A-10
AZ5 Inych organizacii 5
B BYTOVE HOSPODARSTVO
BA Suhlas k pobytu 5
BB Vynatie z bytového fondu A-10
BC Nebytové priestory — pridel'ovanie, prendjom 10
BD Stavebné Uipravy bytu — oznamenie, povol'ovanie (loggie, fasady) 20
BE Prenajom bytov
BE1 Prechod najmu 20
BE?2 Vypovedanie zmluvy 0 najme 5
BE3 Zmeny najomného 10
BE6 Dohoda 0 spoloénom najme bytu 5
BE7 Odhlésenie a prihlasenie najomcu 5
BF Predaj, prevod bytu do osobného vlastnictva 10
BG Pridelovanie bytov
BG1 Malometrazny byt 20
BG2 Néjomny byt 20
BG3 Bezbariérovy byt 20
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BG4 Socialny byt 20
BG5 Ziadosti o dorie§enie najomnych bytov v hybridnych domoch 20
BG6 Zamietnuté ziadosti o pridelenie 3
BG7 Pri¢lenenie kultirnych miestnosti 5
BG8 Odpustenie poplatkov z omeSkania 10
Bl Podnéjom — suhlas 5
BK Vymena bytov 20
BN Statny fond rozvoja byvania 10
BO Hlasenia o voI'nych bytoch 5
c CIVILNA OCHRANA OBYVATEL'STVA,
POZIARNA OCHRANA
CA Civilna ochrana obyvatel’stva
CAl Plan ochrany obyvatel'stva, evakuacia A-10
CA2 Materidl civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situdcie a udalosti A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CA5 Obrana a hospodarska mobilizacia 10
CAb6 Odborna priprava jednotiek CO 10
CA7 Krizovy §tab mesta KoSice — zapisnice A-10
CA8 Kniha administrativnych pomocok 10
CA9 Inventarizacia materidlu 10
Osobny dotaznik zamestnanca subjektu hospodarske;j 1
CA10 T (po skonceni
mobilizacie pracovného pomeru)
CB ProtipoZiarna prevencia
CB1 Plén kontrol 10
CB2 Kontrolnd ¢innost’ 10
CB3 Preventivno-vychovna €innost’, Skolenia 3
CC PoZiare
CC1 Zaznamy o priebehu zésahu 10
CC2 Rozbory poziarovosti 5
CC3 Kniha poZiarov A-10
Cl Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia A-10
D DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DA Mestska doprava
DAl Mestska hromadna doprava — licencie A-10
DA2 Zastavky, pomocné objekty a zariadenia (Cakarne), pristresky 10
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DB Cestné hospodarstvo

DB1 Pasportizacia ciest v sprave mesta A-10

DB2 Rozkopavky, uzavierky, obchadzky 5

DC Miestne komunikacie

DC1 Zvlastne uzivanie 5

DC2 Parkoviska, parkovanie 5

DC3 Udrzba

DC31 Bezna 5)

DC32 Zimna 5)

DC4 Vystavba komunikacii A-10

DC5 Projektovéd dokumentécia k sprave a udrzbe A-10
Organizacia ¢innosti dopravy (dopravné znacenie, zdbrany,

DD .. . 10
dopravné zariadenia)

DE Motorové vozidla (vraky) 5

DF Pozemné komunikacie

DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii 10

DE2 Technické evidencia ciest a miestnych komunikéacii — 10
poskytovanie tidajov

DG Specidlny stavebny tirad

DG1 Miestne komunikacie 10

DG2 Ugelové komunikécie 10

DH Dopravno-inzinierske podklady 5

Dl Dopravné prieskumy 5

DJ Integrovana doprava

DJ1 Integrovany dopravny systém (IDS) A-10

DJ2 Integrovand verejna osobna doprava 5

DK Cestna zelen 10

DL Cestné ochranné pasma 10

DM Skody a ich nahrada 10

DN Verejné osvetlenie

DN1 Projektova dokumentécia A-10

DN?2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5)

DO Dopravné stavby — vyjadrenia, stanoviska

DO1 Komunikacie (vystavba, rekonstrukcie) 10

DO2 Zeleznice 10

DO3 Parkoviska 10

DO4 Cyklisti 10

DO5 Hluk 10

DO6 Mestska hromadna doprava (MHD) 10
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E ZIVOTNE PROSTREDIE

EA Cistota a ochrana mesta 10

EB Ochrana drevin

EB? Ochrana drevin — vykon §tatnej spravy v prvom stupni — 10
rozhodnutia

EB4 Vyrub drevin — oznamenia o nutnom vyrube 5

EC Ochrana (zelen, ovzdusSie, voda)

EC1 Verejna zelen (parky, obytnd zelei) A-10

EC2 OvzdusSie

EC21 Malé zdroje znecCist'ovania ovzdusia — stanoviska k stavbe 10

EC22 Rozhoﬂnutia a oznamenia o poplatkoch za znecistenie 10
ovzdusSia

EC23 Oznamenia o poplatkoch za znecistenie ovzdusia 5
Rozhodnutia pre malé zdroje zneéistenia ovzdusia — ak

EC24 . . . 10
nepodliehaji stavebnému konaniu

EC3 Voda

EC31 Protipovodiiové aktivity — ochrana pred povodnami 10

EC32 Stanoviska a vyjadrenia na stavby, zariadenia alebo na 10
¢innosti ovplyviiujice vodné pomery

EC33 Povolovanie vodnych stavieb 10

EC34 Povodﬁqu pléan zachrannych préc, zabezpecovacich prac, A_10
aktualizacia

EC35 IS\’.OZhOd'nutia a oznamenia o protipovodnovych opatreniach a A-10
¢innostiach

EC36 Stanoviska a vyjadrenia k protipovodiovym aktivitam 10

ED Ekologické programy A-10

EF Chov zvierat

EF1 Deratizacno-dezinsek¢na ¢innost’ 10

EF2 Hygienicko-asana¢na ¢innost’ 10

EG Spolupraca s organmi ochrany prirody 5)

EH Projektova dokumentacia

EH1 Posudzovanie projektov mestom 5

EH2 Schvélené projekty A-10

EH3 Posudzovanie vplyvu na ZP — stanoviska 5

EH4 Integrované povolovanie ¢innosti — stanoviska 5

EH5 Zdravé mesto — plnenie aktivit v oblasti zivotného prostredia A-10

El Nakladanie s odpadmi

Ell Komunalny odpad a drobny stavebny odpad 10

El154 HIlésenia (napr. o vzniku odpadu a nakladania s nim) a vykazy 5

EI6 Program odpadového hospodarstva (POH) 10

El7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi — stanoviska 5

EI8 Spal’ovila 10
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|EL | Ekologické projekty, $tudie, zamery A-10
F FINANCIE, DANE A POPLATKY
FA Rozbory ¢innosti a vyrocné spravy
FA1l Roc¢né, dlhodobé A-10
FA2 Kratkodobé 5
FA3 Financ¢na stratégia a sprava finan¢nych zdrojov A-10
FA4 Ekonomické analyzy a stanoviska A-10
FB Revizie 5
FC Smernice a metodické pokyny v ramci agendy
FC1 Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Dane
FD1 Z nehnutel'nosti 10
FD2 Za psa 10
FD3 Za uzivanie verejného priestranstva 10
FD4 Za ubytovanie 10
FD5 Za predajné automaty 10
FD6 Za nevyherné hracie pristroje 10
FD7 Za vjazd motorovym vozidlom do historickej ¢asti mesta 10
FD8 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FD9 Preplatky — zoznamy 10
FD10 Nedoplatky — zoznamy 10
FE Miestne poplatky
FE1 Za komunalne odpady a drobné stavebné odpady 10
FE2 Odvolania vo¢i stanovenej vySke poplatkov 10
FE3 Priznania k miestnym poplatkom 10
FE4 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FE5 Preplatky — zoznamy 10
FE6 Nedoplatky — zoznamy 10
FF Rozpocet a finanény plan mesta
FF1 Roc¢ny, programovy A-10
FF3 Zmeny a rozpoCtové opatrenia A-10
FF4 Podklady k zostaveniu rozpoctu 10
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpoctu — vymer 5
FG Projekty a granty — finan¢né zabezpecenie 10
FH Dotacie
FH1 Zo $tatneho rozpoctu 10
FH2 Z fondov 10
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Pravnickym a fyzickym osobam (z rozpoctu mesta
FH3 e 10
a ucelovych fondov)
FH4 Od inych subjektov (fyzickych a pravnickych osob) 10
Fl Prijmy mesta
FI1 Vseobecné zalezitosti Statnych prijmov a prijmov mesta 10
FI2 Exekucie 10
FI3 Spravne poplatky 10
Fl4 Z majetku mesta 10
FI5 Z majetku prenechan¢ho mestu do uzivania 10
F16 Podiely na daniach v sprave Statu 10
FI7 Vynosy z pokut ulozenych za priestupky 10
FI8 Iné prijmy 10
FJ Mimorozpoctové finanéné fondy
FJ1 Zriad’ovanie, zru$enie A-10
FJ2 Prostriedky pouzité na financovanie mesta (sponzorské) 10
Prostriedky zdruzené s inou obcou (mestom), samospravnym
FK . AR C . 10
krajom, pravnickymi a fyzickymi osobami
FL Emisia komunélnych dlhopisov — schvalovanie 10
FM Vymahanie pohl'adavok — podklady a agenda vSeobecne 10
Necinnost’ mesta v prenesenom vykone $tatnej spravy —
FN , , . . et e, 10
uhrada za vykon orgénu miestnej Statnej spravy
FO Upomienky, podklady k vymahaniu sankcii 5
FP Financ¢né zavizKky mesta
FP1 Uvery a pbzicky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 Prevzatie rucitel'ského zaviazku 5
FU Uttovnictvo
FU1L V}'Ik’azy ro¢né (Gctovné uzavierky, zdverecny ucet, overenie A-10
auditorom)
FU?2 Vykazy kratkodobé 10
FU3 Uétovné doklady, faktury 10
FU4 Investi¢né doklady 20
FUS Uttovny rozvrh a Giétovna osnova A-10
FUG Hlavna kniha (zakladné uctovnictvo) A-10
FU7 Uttovné knihy — ostatné 10
FUS I?tojek'[’ovo-pro gramova dokumentacia pre vedenie A_10
uctovnictva
FU9 Bankové doklady 10
FU10 Pokladni¢né doklady 10
FU11 Zo/zvnam),/ ¢iselnych znakov a symbolov pouzivanych A_10
V uctovnictve
FU12 Stavy zasob 5
FU13 Kniha faktar 10
FU14 Uhrady — vyzvy 10
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FU15 Upomienky — predzalobné 10

FU16 Avizo 5

FV Evidencia internych platobnych prikazov 5

FW Obeh uctovnych dokladov — smernica A-10

FX Zalohové platby 10

FY Stanovisk4 ekonomického charakteru 10

J REGIONALNY ROZVOJ

JA Stratégia rozvoja mesta - vykonavanie

JAl Program rozvoja mesta (PRM) A-10

JA2 UdrzateI'ny mestsky rozvoj (UMR) A-10
Hospodarsky rozvoj mesta — vypracivanie programov

JB a projektov (Studia uskuto¢nitel’nosti, podklady, zamery,
masterplany)

JB1 Programy A-10

JB2 Projekty - realizované

JB21 Projekty cezhranicnej spoluprace A-10

JB22 Projekty informatizacie A-10

JB23 Projekty investicné A-10

JB24 Projekty neinvesti¢né A-10

JB3 Nerealizované projekty 10

JC Socialny rozvoj mesta — vypractivanie programov a projektov A-10

D Spolgpraica prévni_ckych 0s0b pri \{ypracﬁ_vani programov 10
a projektov rozvoja mesta — koordinovanie

IE Podklady, informécie, rozbory, ¢iselné udaje pre organy 5
Statnej spravy a samospravy

JG Regionalna politika

JG1 Socidlno-ekonomick3 situdcia mesta 10

JG2 Demografia a struktara osidlenia A-10

JG3 V priemysle a suikromnom podnikani 10

JG4 V stavebnej vyrobe a investi¢nej vystavbe 10

JG5 V ostatnych odvetviach 10

JG6 V odpadovom hospodarstve 10

JG7 V regionalnej a medzindrodnej spolupraci A-10

JI Zahrani¢né kontakty a spolupréca v regionalnej oblasti A-10
Gescia programov rozvoja mesta v oblasti regionalnych

JJ , . 5
vztahov (participacia)

IK Koordinacia a vyuZzivanie podpornych regionalnych fondov A_10
EU a inych finan¢nych zdrojov, eurofondy
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IL Sprostredkovatel’sky organ pre Integrovany regionalny
operacny program (SO pre IROP)
Il Programovanie (manuély, priru¢ky, tvorba a aktualizicia riadiacej A — 20
dokumentacie pre vyber projektovych zamerov)
IL2 Monitorovanie a hodnotenie (vypracovanie podkladov do vyroénej A—20
a zaverecnej spravy o vykonavani IROP)
IL3 Imple'menté(fia (posudzovanie projektovych zamerov, vykon - A_20
hodnotiaca sprava)
JL4 Audity a kontroly (¢innosti spojené s realizaciou vietkych auditov) A-20
IL5 Informovanie a komunikacia (spolupraca s CKO pri ¢innostiach v A— 20
oblasti informa¢no-poradenskych centier)
K KULTURA A MARKETING
KB Kultirne a spolo¢enské podujatia celomestského
vyznamu (organizované mestom)
KB1 Oslavy diia mesta KoSice A-10
KB2 Kultarne podujatia A-10
KB3 Koncepcia rozvoja kultiry mesta A-10
KB4 Ekumena A-10
KF Verejné hudobné produkcie — hlasenia 0 konani (SOZA) 5
KG Kulturne pamiatky na uzemi mesta
KG1 Evidencia A-10
KG2 Ochrana A-10
KG3 Obnova a rekonstrukcia A-10
KG4 Pomniky, pamétniky, pamédtné tabule a umelecké diela A-10
KG5 Historické jadro a mestska pamiatkova rezervacia (MPR) A-20
KH Kulturne programy a podujatia konané na uzemi mesta
KH1 Registracia oznameni 5
KH2 Povolenie, zamietnutie 5
Kl Mestsky rozhlas 5
KN Mensinové kulturne institucie — klub narodnostnych mensin A-10
KO Finan¢né dotacie na rozvoj kultiry mesta 10
KR Marketing
KR1 Propagacné materialy A-10
KR2 Poskytnutie reklamnych ploch externym subjektom 5)
KS Kultirne a Sportové organizacie zriad’ované mestom
KS1 Zriad'ovacie listiny, zruSovacie listiny A-10
KS2 Majetok 5
KS3 Menovanie a odvolavanie riaditel'ov A-10
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KS4 Rozbory hospodérenia A-5
KS5 Prispevky na prevadzku 10
KT Nadacia PRO CASOVIA A-10
L KONTROLNA CINNOST
LA St’aznosti, oznamenia a podnety ob¢anov
LAl Spravy a dokumenty A-10
LA2 Konkrétne pripady 10
LA3 Odstupené so sledovanim 10
LA4 Odstipené bez sledovania 5)
LAS Evidencia st'aznosti A-10
LAG Peticie (evidencia, dokumentacia) A-10
LB Kontrola preneseného vykonu $tatnej spravy
LB1 Vonkajsia A-10
LB2 Vnutorna A-10
LC Kontrola na zaklade opravnenia zo zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. (§18d)
LC1 Vonkajsia A-10
LC2 Vnutorna A-10
LD Plany a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) 5
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontrolor
LF1 Zriadenie funkcie A-10
LF2 Utvar hlavného kontrolora — ¢innost’ 10
LE3 Kontrola prijmov a vydavkov rozpoctu a hospodarenia 10
s majetkom mesta
LF4 Odborné stanoviskd k ndvrhu rozpoctu a zdverecnému uctu 10
LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej innosti UHK A-10
M MAJETKOVOPRAVNA AGENDA
MA Hospodarenie a sprava majetku
MA1 Nadobudnutie do vlastnictva A—-50
MA?2 Prevod spravy majetku — zverenie
MA21 Nehnutel'ného A—-50
MA22 Hnutel'ného 10
MA3 Prevody vlastnictva
MA31 Kompl?tné dokuI’ner,lté?cia vratane prisluSnych zmlav A_50
(original, overené kopie)
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MA32 Prevod, predaj pozemkov, bytov a nebytovych priestorov A -50
MA33 Kompletna dokumentécia vratane prislusnych zmlav (kopie) 20
MA4 UZivanie, prenajom majetku — trvalé, do¢asné
MA41 Nehnutel'ného A -50
MAA42 Hnutel'ného 10
MAJS Dislokacia budov a priestorov mesta A-10
MAG Prenajom, najom majetku 10
MA7 Vymahanie pohl'adavok 10
MAS Evidencia majetku A -50
MA9 Pravne zastupovanie v majetkovych veciach 10
MA10 Vysporiadanie vztahov k uzivaniu pozemkov (restiticie) A-20
Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych su
MB . . sy A
zrealizované stavby fyzickych osob
MB1 Rodinné domy 20
MB2 Garaze 20
MB3 Zahrady 20
MB4 Iné objekty 10
MC Pravne zastupovanie
MC1 Predvolania, pripisy a vyzvy sudov, vyzvy na zaplatenie 10
stdnych poplatkov a pod..
MC2 Pokusy o zmier 10
MC3 Platenie pohl'adavok 10
MD Skodovéa komisia — materialy a zépisnice z rokovani 10
ME Hranice mesta a mestskych Casti A-10
MF Drazby A-10
O PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
OA Metodika, smernice a pokyny personalnej prace
OA1l Vlastné A-10
OA2 Cudzie 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3
OB Rozbory, analyzy a projekty personalnej prace A-10
oC Prehl'ady o pocte a skladbe zamestnancov — dlhodobé A-10
oD Osobné spisy
A-T70
OD1 Osobné spisy primdtora a inych vyznamnych osobnosti mesta (od narodenia
zamestnanca)
70
OoD2 Osobné spisy zamestnancov a zamestnancov na dohodu (od narodenia
zamestnanca)
OoD3 Register zamestnancov A
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OE Evidencia
OE1l Dochadzky 3
OE2 Dovoleniek 3
OF Popisy pracovnych tloh, plan a vyhodnotenie 5
oG Dohody
0G1 O verejnoprospesnych pracach 5
0G2 O brigéadnickej praci Studenta 10
0G3 O praxi studentov 3
OH Vyberové konanie 5
Ol Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté 3
0J Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotach (po roz]\-/iazam'

pracovného pomeru)
OK Vzdelavanie
OK1 Plany vzdeldvania 5
OK2 Zahrani¢né Studijné staze a pobyty — spravy 10
OK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikacie 10
OKA4 Skolenia pre zamestnancov mesta 5
oL Pracovno-pravne spory A-10
oM Socialna starostlivost’
OoM1 Socialne poistenie — davky, prihlasky, odhlasky, zmeny 10
OoM?2 Pracovna neschopnost’ — evidencia, $tatistika 5
OM3 Materska dovolenka a neplatené vol'no — evidencia 5
OM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie 5
OMb5 Iné zrazky zo mzdy 5
OM6 Dochodkové zabezpecenie 10
OoM7 Zdravotné poistenie 10
OM8 Doplnkové dochodkové poistenie (DDP) 10
ON Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci
ON1 Organizacia a metodika 10
ON?2 Pracovné urazy
ON21 Tazké a smrtelné A-10
ON22 LCahké 10
ON3 Vstupné a periodické skolenia BOZP a PO — zaznamy 5
0]0) SluZobné cesty — spravy
001 Zahrani¢né 10
002 Tuzemské 5
OP Odmeny 5
0Q Pracovny ¢as
0Q1 Znizenie pracovného uvizku 5
0Q2 Vedlajsia pracovna ¢innost’ 5
OR Sluzobné (Gradné) preukazy — evidencia 5
0S Pracovno-pravne vzt'ahy a odmenovanie ¢lenov
zastupitel’stva
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0OS1 Odmenovanie 5
0S2 Rézne nahrady (okrem cestovnych a stahovacich) 5
0S3 Evidencia refundacie miezd a zarobku poslancov 10
0S4 Pravidla odmenovania poslancov, priméatora a ¢lenov komisii A-10
oT Zivotné a pracovné jubilea 3
OouU Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
OuU1 Vlastné A-10
ou2 Cudzie (po strate3platnosti)
oV Statistika a prehPady miezd (rekapitulacie)
OoV1 Rocné A-10
oVv2 Kratkodobé 5
ow Mzdové listy 20
OX Vyplatné listiny 10
oYy Prehlasenia k dani zo mzdy 10
07 Oznamenia funkcii, zamestnani, ¢innosti a majetkovych ) 5 »
pomerov funkciondrov uzemnej samospravy (po Skoggzrgb?;?kcneho
P PODNIKATEI’'SKA AGENDA
PE Obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby
PE1 Zakladanie, zruSovanie A-10
PE?2 Schval'ovanie zéstupcov mesta do ich orgdnov A-10
PF Mestské podniky
PF1 Zriad'ovanie a zruSovanie A-20
PF2 Rozbory hospodéarenia (o ¢innosti)
PF21 Roc¢né, dlhodobé A-10
PF22 Kratkodobé 5)
PF3 Riadenie a urad A-10
PF4 Dozorna rada (zasadnutia) 10
PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 10
PG Vypisy z obchodného registra 5
PH Audit A-10
Pl Valné zhromazdenia — zabezpecCenie, materialy a zapisnice A-10
PJ Splnomocnenia, menovacie dekréty riaditel'ov a odvolavanie A_10
riaditel'ov z funkecii
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Q SKOLSTVO A TELESNA KULTURA
Skoly a zariadenia (zikladné $koly, zakladné umelecké
Skoly, predskolské zariadenia, Skolské kluby deti, Skolské
QA c g g . e . L
strediska zaujmovej €innosti, centra vol’ného casu,
jazykové Skoly)
QA1 Zriad’ovanie A-10
QA2 Zrusovanie A-10
QA3 Vymenuvanie a odvolavanie riaditelov A-10
QA4 Spravovanie 5
QA5 Vychovno-vzdelavaci proces
QA51 Zabezpecovanie 10
QA52 Spravy o vysledkoch VVC A-10
QA53 Poziadavky na skvalitnenie 3
QAb Kontrola hospodarenia 10
QA7 {(ozpocet a me‘lte’rl.alno-techmcke podmienky na ¢innost A—10
Skoly, pasportizacia budov
QA8 Koncepcia rozvoja Skoly, Skolského zariadenia A-10
QA9 Preneseny vykon Statnej spravy — rozhodnutia o odpusteni 5
poplatkov S a SZ
QB Pridelovanie finan¢nych prostriedkov
QB1 Stkromnym S$koldm 10
QB2 Cirkevnym Skolam 10
QB3 Stukromnym $kolskym zariadeniam 10
QB4 Cirkevnym Skolskym zariadeniam 10
0BS5 Kontrola hospodarenia s pridelenymi finanénymi 10
prostriedkami
Pridelovanie finanénych prostriedkov z Uradu prace,
QB6 . . ; 10
socialnych veci s rodiny
Pridelovanie finan¢nych prostriedkov z obci na zaujmové
QB7 A , 10
vzdelavanie deti (zmluvy)
QC Stravovanie deti a Ziakov
QC1 Skolské kuchyne a §kolské jedalne
QC11 Zriad’ovanie, zrusovanie 10
QC12 Zabezpecovanie stravovania 5
QC2 Zabezpecovanie podmienok na stravovanie deti a Ziakov 5
QC3 Stravovanie cudzich stravnikov 5
Poskytovanie priestorov skolskych jedalni na spolocenské
QC4 . 5
podujatia
QE Skolské obvody zakladnych §kol — uréovanie A-10
Informécie v oblasti vychovy a vzdeldvania — spracuvanie
QF . 3
a poskytovanie
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Néjmy Skolskych budov a miestnosti, prilahlych skolskych
QG . y , . ; 10
priestorov, Skolskych zariadeni — zmluvy
QM Ziacke veci
QM1 Skolské urazy 10
QM2 Vzdelavacie akcie, olympiady, sut’aze a pod. 5
QM3 gkolské_dochédzka, povinna Skolska dochadzka (plnenie, 5
neplnenie)
QN Organy Skolskej samospravy — spolupraca 5)
QO Telesna kultira a mladez
Q01 \_/S/kog Statnej spravy v meste na useku telesnej kultiry — A—10
riadenie
Spolupraca s ob¢ianskymi zdruZeniami, obcami (mestami)
Q02 a inymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami v oblasti 10
telesnej kultury
Q03 Fondy telovychovného hnutia A-10
QO4 Podpora sluzieb telovychovného hnutia 5
Q05 Pasportizacia telovychovnych objektov a domovov mladeze A-10
Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych 5
QO7 Spolupraca s organizaciami mladeze 10
Q08 Koncepcia rozvoja mesta vo vztahu k detom a mladezi A-10
Q09 Telesna kultira zamerana na ochranu prirody — podpora 5
Finan¢né prostriedky vynaloZené na telesnt kultiru —
Q010 R . e 10
kontrola hospodarenia a ticelovosti vyuzitia
QQ Sport
QQ1 Sportové podujatia mestského vyznamu — podpora 10
QQ2 Sportové talenty — su¢innost’ pri vybere a priprave 5
QQ3 Sportové aktivity zdravotne postihnutych — podpora 5
QQ4 Rozvoj Sportu v ramci mesta — utvaranie podmienok 5
QQ5 Sportové zariadenia — vystavba a iidrzba A-10
QQ6 Sportové podujatia medzinarodného vyznamu — podpora A-10
R HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA
AGENDA
RA Budovy (vlastné) — poZiadavky na opravy a udrzba 10
RB Energie — prihlasky, odhlasky (elektricka, plyn, voda, 5
komunalny odpad)
RC Hospodarsko-finan¢na agenda
RC1 Telefonne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tla¢ 5
RC2 Postovné 5
RC3 Kancelarska a ina technika 5
RC4 Objednavky 5
RC5 Autodoprava (udrzba, spotreba PH, vozové zoSity a pod.) 5
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RC6 Evidencia skladovych zasob 5)
RC7 Sklad — prijem, vydaj 5
RD Inventarizacia
RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov A—-50
RD2 Zakladna evidencia inventarneho zariadenia 10
RD3 Pomocné evidencia 5
RD4 Majetku a skladovych zasob 10
RD5 Ponuka prebyto¢ného majetku 10
RD6 Vyradenie majetku 10
RD7 Likvidacia majetku 10
RD8 Znalecké posudky 10
RE Odpredaj prebytocného majetku (materialu) 5
RF Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych naddob) 5
RG Reklamacie 5)
RH Strazenie objektov 5)
RI Poistenie budov a zariadeni
RI1 Nehnutel'ny majetok (00s trate5platnos t)
RI2 Hnutel'ny majetok (00s trate5platnos t)
RK Poplatky a pokuty (spravne konanie) 10
RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov 10
RM Rozdel'ovnik tla¢e, odborna literatura — evidencia 10
RN Knihy néavstev 10
RO Evidencia peciatok, vzory peciatok A-10
S SOCIALNA AGENDA
SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socialnych
sluZieb
SAl Zariadenia pre seniorov 10
SA? Zariadenia opatrovatel'skej sluzby 10
SB Zriad’ovanie zariadeni socialnych sluzieb
SB1 Zariadenia pre seniorov, domovy dochodcov A-10
SB2 Zariadenia opatrovatel'skej sluzby A-10
SB3 DomoY s,ociélnych slu’iieb pre deti, ktorym sa poskytuje A_10
celorocné starostlivost
SB4 Detské domovy A-10
SB5 Krizové stredisko A-10
SB6 Resocializa¢né stredisko A-10
sC Opatrovatel'ska sluzba — rozhodnutia 0 odkazanosti na 10
socialnu sluzbu
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SD Prepravna sluzba 10
SE Kontrola zariadeni socialnych sluzieb 10
Socialne sluzby organizované mestom — odmietnutie
SF .. . ., y 5
vykonavania zo strany jednotlivych ob¢anov
SG Romski ob¢ania — Specifické zalezitosti 10
SH Obc¢ania bez pristreSia
SH1 Specifické zaleZitosti 5
SH?2 Utglky, kri;oyé byvanie, nizkoprahové centra, nocl’'aharne A—10
(zriad’ovacie listiny, rozhodnutia o ubytovani a pod.)
SH3 Ziadosti o byvanie na dobu uréita 10
SHS5 Odrlahcovacia sluzba 5
Sl Starostlivost’ o rodinu a deti
SI1 Poradenska sluzba 5
SI2 Opatrovatel'ska sluzba 5)
SI3 Néhradna rodinna starostlivost’ 5
Sl4 Osobitny prijemca — starostlivost’ o rodinu s detmi 5
SI5 Socialno-pravna ochrana deti 10
SI6 Opatrovnictvo 10
SJ Starostlivost’ 0 obéanov
SJ1 Spolo¢né stravovanie 5
SJ2 Kluby d6chodcov (zriad’'ovanie, zruSovanie, financovanie) A-10
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych 10
SK Jednorazova finan¢na a vecna pomoc — rozhodnutia
0 priznani, zamietnuti (prispevok na byvanie)
SK1 Zdravotne postihnuti 5
SK2 Stari ob¢ania 5
SK3 Narodenie dietat’a 5
SK4 Umrtie 5
T UZEMNE PLANOVANIE A VYSTAVBA
TA Uzemné planovanie
Uzemno-planovacia dokumentacia (izemny plan mesta,
TAl . e . 10
uzemny plan zony) — obstaravanie
TA2 Uzemny plan, izemno-plinovacie podklady
TA21 Mesta A-20
TA22 Zbény A-20
TA3 Uzemny plan — zmeny a dodatky sidelnych titvarov a zén A-20
TA4 Spracc’)vanie? ﬁzemne":ho planu mesta alebo zony — A_10
schval'ovanie zadania
TA5 Uzemno-planovacie podklady (urbanisticka §tadia, izemny A— 20
general, izemna prognodza, uizemno-technické podklady)
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TAG6 Uzemno-planovacie podklady — obstaravanie 10
B Technicka infrastruktira — koncepcia a projekty
TB1 Energetické hospodarstvo
TB11 Energetické hospodarstvo — koncepcné materialy A-10
TB12 Energetika — zaviazné stanoviska (§ 31 zak. 657/2004 Z. z.) 10
Energetika — vyjadrenia k projektovej dokumentacii
TB13 o . . 5)
energetickych zariadeni
TB2 Telekomunikécie 10
TB3 Plyn 10
TB4 Teplo 10
TB5 Elektricka energia 10
TD Statny stavebny dohl'ad 20
TE Stanoviska a vyjadrenia ku konaniam
TE1 K zacatiu investicnej vystavby 5)
TE2 K prediZeniu lehoty vystavby 5)
TE3 K dobe trvania do¢asnych stavieb 5)
TE4 K zmene vyuzitia priestorov 5
TES K cestam a K inZinierskym stavbam 5
TEG6 K dokumentacii z hl'adiska dopravného planovania 5
Vyjadrenia a zavazné stanoviska ku konaniam podla
TE7 . , 5
stavebného zédkona
Ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav
TF v . . 10
a udrziavacich prac
TG Terénne Upravy 5
Tl Investi¢na vystavba
TI1 Zdruzenie finan¢nych prostriedkov — zmluvy A-10
TI2 Stavebné prace — projekty a pisomna dokumentacia 10
TI3 Stavebny dozor 10
Tl4 Projektova a stivisiaca dokumentacia nerealizovanych stavieb 10
TJ Reklamné stavby a informac¢né tabule — umiestnenie 5
TK Verejné priestranstva — zabratie A-10
TL Architektonické a urbanistické stitaze — vypisovanie 10
™ Sprava a tdrZba inZinierskych sieti 10
TN Verejné osvetlenie — zabezpecenie 5
TO Mestska pamiatkova rezervacia — objekty
TO1 Historické jadro (podanie, podmienky UHA, vyjadrenie Pamiatkového
uradu, izemné rozhodnutie, stavebné povolenie, kolauda¢né rozhodnutie, ...)
TO11 Nové stavby A-10
TO12 Stavebné upravy A-10
Mestska pamiatkova rezervacia (podanie, podmienky UHA,
TO2 vyjadrenie Pamiatkového uradu, izemné rozhodnutie, stavebné povolenie,
kolauda¢né rozhodnutie, ...)
TO21 Nové stavby A-10
TO22 Stavebné tpravy A-10
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TP Vyjadrenia UHA
TP1 Bytové domy (vystavba, dostavba, zmena funkcie objektu, obytné subory, 10
stavebné upravy)
TP2 Rodinné domy 10
TP3 Socialne byvanie (unimobunky, a. p.) 5
Obcianska Vybavenost’ (administrativa, obchod a sluzby, kultarne
TP4 zariadenia, cirkevné stavby, Skolské zariadenia, zdravotnicke zariadenia, socialne 10
zariadenia, utulky zvierat, ZOO, stanky)
TP5 V}"I‘Oba a sklady (priemysel, skladové hospodarstvo, pol'nohospodarska 10
vyroba, tazba, odpady, spaloviia, skladky)
TP6 Doprava a dOpI'aVIlé zariadenia (Cerpacie stanice pohonnych hmot, 10
garaze, servisy, stanice, depo, opravovne a pod.)
TP7 Technicka infrastruktira (voda, kanal, elektrické energia, teplo, plyn 10
telekomunikacie)
TP8 Zelen (verejna zelen, vyhradena zeled, cintoriny, krematorium) 10
TP9 Rekreacia, Sport (lesopark, stavby IR, zimné §tadiony, ihriska, plavarne) 10
TR Drobna architektira a umelecké diela
TR1 Drobna architektira (ploty, mobiliar, vyzdoba mesta, ...) A-10
TR2 Umelecké diela (pomniky, pamitné tabule) A-10
TR3 Reklama 3)
TS P6sobnost’ stavebného uradu
Objekt, budova alebo technické dielo — rozhodnutia
TS1 (tizemné rozhodnutie, stavebné povolenie, kolauda¢né rozhodnutie, A—_20
buracie povolenie, rozhodnutie a odstraneni stavby, zmeny stavieb,
vratane projektovej dokumentacie)
TS2 Vyjadrenia pre iné organy Statnej spravy a samosprav 5
VY] p gany ) Spravy pravy
TS3 Udrzba stavieb a zabezpecovacie prace 10
TU Vystavba a udrzba
TUl Verejnych priestranstiev a komunikécii 10
TU3 Inych mestskych zariadeni 10
T™W Mapové podklady a ortofotomapa
TW1 Ziadosti, stanoviska, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie 5
Y] p
TW2 Mapové podklady a hranice A-10
TW3 Ortofotomapa a digitalny model A-20
T7 Koncepcie (moznosti vyuzitia izemia, napr. Lunik IX, Borovicovy haj, 5
prechodné dvory, MPR ...)
U RIADIACE A ORGANIZACNE CINNOSTI
UA KoreSpondencia primatora
UAL Osobna A-10
UA2 Bezna 5
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UA3 Vzory pozvéanok primatora A
UA4 Evidencia vydanych darov A
UAS Rokovania primatora — zdznamy A-10
UAG Hi‘storické radnica (prijati’a, 'povolenia na vyuzivanie A_10
priestorov, fotodokumentacia)
UA7 Zastita primatora A-10
UAS8 Verejné ocenenia mesta A-10
UB KoreSpondencia nimestnikov primatora
UB1 Osobna A-10
uB2 Bezna 5
uC Spravy a materidly o ¢innosti mesta A-10
ubD Sluzobné cesty primatora A-10
Interné normy mesta, magistratu (Statut, organiza¢ny
UE poriadok, podpisovy poriadok, registratirny poriadok
apod.)
UE1l Mesta, magistratu A-10
Organizacii a odbornych zariadeni v zriad’ovatel'skej
UE2 . . 10
pOsobnosti,
UF Prikazy, pokyny, rozhodnutia, obeZniky, nariadenia
UF1 Primatora A-10
UF2 Riaditela A-10
UF3 Vseobecné zavdzné nariadenia mesta KoSice A-10 .
(po strate platnosti)
UG Tla¢ovy hovorca mesta — dokumentécia, koreSpondencia A-10
Ul Poslanci
10
Ull Dotazniky poslancov, majetkové priznania poslancov (po volebnom
obdobi)
ul2 Ospravedlnenia neucasti na rokovani zastupitel'stva 3
ul4 Interpelacie, dopyty a ich vybavenia 5
UJ Komisie mestského zastupitel’stva, poradné, kontrolné,
docasné vykonné organy
uJl Zriad’ovanie, zrusovanie A-10
uJ2 Népli ¢innosti A-10
UJ3 Zlozenie A-10
uJ4 Névrhy na zaradenie obCanov 5
UJs Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznania ¢lenov 10
uJ6 Zapisnice zo zasadnuti A-10
ulJ7 Vzorovy rokovaci poriadok komisii a rokovacie poriadky (00 strAat;plla(t)nosti)
uJg Komisia pre vykon prace vo verejnom zaujme 5
UK Mestské zastupitel’stvo
Dokumentacia z rokovani (pozvanka, program, prezencna
UK1 . . . . A-10
listina, zaznam, uznesenie, materialy)

54




Mesto KoSice

Nazov smernice

Cislo smernice

Trieda SNP 48/A Registratirny poriadok pre elektronicky systém spravy registratiry 3/2016
040 11 Kosice Magistratu mesta Kosice
UK?2 Zaznamy z rokovani — audiovizudlne 10
UK3 Plany prace — rdmcova obsahova napli 10
UK4 Kontrola plnenia uzneseni 10
UKS5 Informacia o plneni uzneseni mestského zastupitel'stva 5
UL Mestska rada
Dokumentacia z rokovani (pozvanka, program, prezencna
ULl . . s A-10
listina, zdznam, materialy)
UL2 Zaznamy z rokovani — audiovizualne 10
UL4 Rada starostov A-10
UM Rozpoctové a prispevkové organizacie mesta
UMl Zriad’ovanie, zruSovanie A-10
UM?2 Kontrola ¢innosti 5
UM3 Vymenuvanie, odvolévanie ich riaditel'ov alebo veducich A-10
UN KoreSpondencia riaditela magistratu
UN1 Osobna A-10
UN2 Bezna 5)
US Sprava registratiiry magistratu
Previerky a prieskumy spravy registratury na organiza¢nych
US1 , . 5
utvaroch magistratu
Us? Odborna sprava registratirnych zaznamov — metodika, 10
usmeriiovanie
US3 Spravy o stave registratiary
US31 Rocné A-10
US32 Kratkodobé 5
Vyrad'ovacie konanie — ndvrhy na vyradenie registratirnych
WAy ; . A-10
zaznamov, protokoly o vyradeni
Preberanie spisov do registratirneho strediska magistratu —
US5 L 10
odovzdavacie zoznamy
VypoZiciavanie, nazeranie do zaznamov uloZenych
US6 . , . o 5
V registratirnom stredisku magistratu
WY Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
Dorucovacie harky, doruovacie zoSity a iné evidencie
uS8 s - 3
postovych zésielok
US9 Registratirne denniky a indexy A-10
US10 Zoznam zaznamov (denny zoznam posty) 10
uT Systém manaZérstva kvality
UT1l Interny audit 10
uT?2 Externy audit 10
UT3 Nezhody, zdznamy o nezhodach 5
uT4 Preskimanie systému manaZzérstva kvality, rozbory kvality 5
UT5 Opatrenia — napravné, preventivne 5
uT6 Postihy za nekvalitu 5
uT7 Hodnotiaca sprava systému manazérstva kvality (rona) A-10
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\Y VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VA Volby
VAl Vol’by do organov samospravy miest
VAll Vysledky volieb A-10
VA12 Organiza¢no-technické zabezpecCenie 10
VA13 Hospodarsko-financné zabezpecenie 10
VAl4 Ostatnd dokumentécia 2
VA3 Nové vol'by
VA3l Vysledky volieb A-10
VA32 Organizacno-technické zabezpecenie 10
VA33 Hospodarsko-finan¢né zabezpecenie 10
VA34 Ostatna dokumentacia 2
VE Referendum
VE1 Organizacno-technické zabezpecenie 10
VE2 Hospodarsko-finanéné zabezpecenie 10
VE3 Ostatna dokumentacia 2
VE4 Vysledky referenda A-10
VG Nazvy ulic a verejnych priestranstiev
VGl Odborna nazvoslovna komisia — vyjadrenia 5
VG2 Zoznam ulic, katalog ulic A-20
VH Vojnové hroby — evidencia A-T75
Vi Verejné zbierky organizované mestom a nadécie 5)
VK Cestné obéianstvo A-10
VL Symboly mesta
VL1 Ustanovenie A-10
VL2 Pouzivanie 5
VL3 PouZivanie §tatnych symbolov 5
Matri¢né veci — Osved¢ovacie knihy — osvedcenie listin
VM9 . e, 10
a podpisov na listinach
VQ Styk s inymi organmi
VQ1l Styk s inymi organmi Statnej spravy 5
VQ?2 Styk s organmi samospravy 5)
VQ3 Styk s organmi justicie (sudy a prokuratira)
VQ31 Sudne spory - ukoncené A-20
VQ32 Pravne stanoviska, vyjadrenia a rozbory 10
VQ33 Styk s organmi justicie 5
Styk s politickymi stranami, politickymi zdruZeniami
VQ4 L ) L. 5
a obc¢ianskymi zdruzeniami
VZ Verejné zhromazdenia 5
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Y INFORMATIKA
YA Technickd dokumentécia hardwaru, sieti a systémového 5
softwaru
YB Programova dokumentacia
YB1 Instala¢né protokoly k programom 3
YB2 Licencie k programom 5
YB3 Overovanie a schvalovanie APV 5
YB4 Pripomienky a reklamacie 5
YB5 Udrzba a inovécia aplikacii 5
YC Zmluvy tykajuce sa informatiky — kdpie 5
YD Faktary, aradné listy z platieb a nakupov — kopie 5
YE Metodika
YE1 K vlastnym, vytvorenym softwarom A-10
YE2 K cudzim, zakipenym softwarom (po skon¢eni pouzivania) 10
YF Skolenia a seminare 5)
YH Informacny systém mesta A-10
YG Zalohy udajovych zakladni A
Yl Bezpecnostny projekt A-10
YJ Poziadavky uzivatel'ov na technické a programoveé vybavenie 5)
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