Manual publicity mesta KoSice
1. VSEOBECNE USTANOVENIA

1.1 Zakladné informacie

Manual publicity mesta KosSice (d’alej len ,,manudl publicity* alebo ,,manudl) je naAvodom
na zabezpecenie informovania verejnosti o pomoci, ktori poskytuje mesto Kosice (d’alej len
,,Mesto*) v prislusnom roku zo svojho rozpoctu prijimatel'om na zéklade ziadosti o podporu,
ziadosti o poskytnutie dotacie, zmluvy o spolupraci.

Kazdy prijimatel’ je zodpovedny za zabezpecenie informovania verejnosti o pomoci, ktora
mu bola poskytnutd z rozpoc¢tu mesta sposobom, ktory je Specifikovany podl'a vysky podpory
a druhu spoluprace. Ak prijimatel’ podpory nebude reSpektovat’ tento manual publicity,
mesto bude na tuto skuto¢nost’ prihliadat’ pri schvalovani podpory v buducnosti.

Mesto poskytuje finanéni podporu a dotacie zo svojho rozpoc¢tu na zaklade vysky finanénych
prostriedkov schvéalenych mestskym zastupitel'stvom v prislusSnom kalendarnom roku.

Mesto poskytne podporu prijimatelovi len na zaklade ziadosti zaslanej v terminoch uréenych
v tomto manuali alebo v prislusnej vyzve, grantovej schéme. Ziadost' zaslana po prislusnom
termine podania mesto nebude akceptovat’ alebo (ak to bude pripustat’ povaha Ziadosti resp.

podmienky prisluSnej vyzvy) sa vybavovanie Ziadosti naviaZe na d’al$i termin.

Kazdy prijimatel’ je zodpovedny za vyuctovanie finan¢ného prispevku alebo dotacie vzdy v
prislusnom kalendarnom roku, kedy prispevok alebo dotaciu dostal, ak v konkrétnej vyzve alebo
grantovej schéme nie je ur¢ené inak.

Pri poskytovani podpory mesto postupuje podla vSeobecne zdviznych pravnych predpisov,
vSeobecne zavdzného nariadenia mesta €. 190 o poskytovani dotacii z rozpoctu mesta KoSice
(dalej len ,,VZN*) a internych smernic. Tymto manudlom nie su dotknuté povinnosti
prijimatel’a podpory, ktoré mu vyplyvaju z pravnych predpisov alebo zo zmluvy uzatvorenej s
mestom.

Na poskytnutie podpory v akejkol'vek forme (zaStita priméatora, dotacia a pod.) nie je pravny
narok.

1.2 Podpora vo forme nefinan¢ného plnenia

Prijimatel’ moéze sufasne ku konkrétnemu projektu poziadat o podporu aj vo forme
nefinan¢ného plnenia na zéklade ziadosti, ktora obsahuje sluzby poskytované prijimatel’ovi ,,pro



bono“ (zadarmo), ale mestu s ich plnenim vznikaju naklady. Ziadost treba podat’ na
predpisanom tlac¢ive (formuléri), inak sa na ziadost’ neprihliadne.

Ziadost posudzuje referat kultiry, ktory v suéinnosti s prijimatelom vyéisli hodnotu
nefinanéného plnenia. Pre ucely tohto manudlu sa nefinan¢né plnenie zarata do celkovej vysky
podpory, na zéklade ktorej je prijimatel povinny postupovat’ podla prislusnej cCasti tohto
manualu.

Prijimatel méze poziadat' o poskytnutie podpory vo forme nefinanéného plnenia v
nasledovnej forme:

druh nefinanéného plnenia vycislenie nakladov na nefinancné plnenie

A. | online propagacia (na stranke| 1,00 €
www.kosice.sk, na Facebooku mesta
Kosice, na Instagrame mesta Kosice)

B. | prendjom reklamnych ploch (Citylight | Na zéklade
plochy na tGzemi mesta, 2 okruhy. V 1. | individudlnych kritérii
okruhu 20 pléch, v 2. okruhu 21 pldch.

C. | prendjom  priestorov  (Velka sala podla poziadaviek a rozpoctu
Historickej radnice, prip. iné podla

moznosti mesta, v ¢leneni: - do
moznosti mesta)

300 € (vratane)
- nad 300 € do 500 € (vratane)
- nad 500 €

D. | technické zabezpecenie podla poziadaviek a rozpoctu

moznosti mesta

1.3 Kalendar vyznamnych podujati

Kalendar vyznamnych podujati zahfiia podujatia, ktoré st priamo podporené z rozpoctu
mesta finanénymi prostriedkami, ktoré maju byt pouzité na prezentaciu a propagaciu mesta vo
vyske 24 000 €. Na zaklade vysky poskytnutych financnych prostriedkov a nefinanéného
plnenia st prijimatelia povinni postupovat’ podl'a prislusnej ¢asti tohto manudlu.

Prijimatel’ podpory — organizator podujatia je povinny do 30 dni od skoncenia podujatia
zaslat’ mestu referatu kultiry hodnotiacu spravu z podujatia. Hodnotiaca sprava musi
obsahovat’ zakladné informécie o projekte, pocet a popis zrealizovanych hlavnych aj
sprievodnych podujati, ich navstevnost’ (slovenski a zahrani¢ni navstevnici, prip. aj Struktiru
podla krajin), pocet hosti, ti€astnikov a umelcov zucastnenych na podujatiach (slovenski a
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zahranic¢ni, prip. aj Strukturu podl’a krajin), sumar medialnych vystupov a ich dosah, nové prvky
a inovacie v programe, viziu zamerania a termin jeho konania v nasledujucom roku. Hodnotiaca
sprava bude sluzit' ako podklad pre prisluSni komisiu mestského zastupitel'stva (komisiu
kultary) pri tvorbe Kalendara vyznamnych podujati na nasledujtci rok.

Do Kalendara vyznamnych podujati v nasledujucom roku sa mézu prihlésit’ aj organizatori
podujati, ktoré v zozname nie su, ak do konca augusta zaSli hodnotiacu spravu podujatia
organizovaného v prislusnom roku s pisomnou ziadostou o zaradenie do Kalendéara.

1.4 Kontaktné udaje prisluSnych odbornych utvarov MMK

Ak d’alej nie je vyslovne ustanovené inak, ziadosti podl'a tohto manudlu treba predkladat
vylu¢ne pisomne (listinne alebo elektronicky), a to prislusnému odbornému ttvaru MMK.

Kontaktné udaje referatu kultury su:
Magistrat mesta KoSice
Referat kultury

Trieda SNP 48/4, 040 11 Kosice
emailova adresa: kultura@kosice.sk

Kontaktné idaje sekretariatu primatora mesta su:
Magistrat mesta KoSice
Sekretariat primatora

Trieda SNP 48/4, 040 11 KosSice emailova
adresa: sekretariatprimatora@kosice.sk

2. ZASTITA PRIMATORA MESTA KOSICE
2.1 Spolo¢né ustanovenia

Prijimatel’ méze poziadat’ o zastitu primatora); ziadost’ treba adresovat’ na referat kultiry v
niz$ie uvedenych terminoch, najmenej vSak dva mesiace pred realizéciou projektu.

Terminy na podavanie Ziadosti o poskytnutie zastity primatora sa urcuju vzdy do konca
prisluSného kalendarneho Stvrtroka: — do 31.03. prisluSného kalendarneho roka



- do 30.06. prislusného kalendarneho roka, -
do 30.09. prislusného kalendarneho roka, - do
31.12. prislusného kalendarneho roka.

Ziadost’ o poskytnutie zastity primatora musi obsahovat’ nazov projektu, termin, miesto a &as
realizécie projektu, kratky popis projektu, prinos pre mesto, navrhovana vizualizdcia propagacie
projektu na reklamnych nosi¢och a na webovom sidle prijimatel’a v stlade s podmienkami
publicity. Vsetky ziadosti o poskytnutie zastity primatora predbezne posudzuje referat kultury,
ktory nasledne odporaca primatorovi poskytnutie zastity.

2.2 Zastita primatora bez finanéného prispevku

Prijimatel’ je povinny zabezpecit’ informovanie verejnosti o zastite primatora mesta KoSice
nasledovne:

* na reklamnych nosicoch (plagatoch, letdkoch, citylightoch, bilboardoch a pod.) sa pod
alebo nad nazvom projektu/podujatia umiestni povinny text o tom, Ze projekt/podujatie sa
kona pod zastitou primatora mesta KoSice a uvedie sa meno a priezvisko primatora (bez
titulu)

Priklad povinného textu: ,, Projekt/podujatie sa kond po zdstitou primadtora mesta Kosice
Jaroslava Polaceka. *

* na webovom sidle: rovnaky povinny text prijimatel’ umiestni na prislusnom webovom sidle
(internetova stranka organizatora alebo projektu), a to na viditel'nom mieste na hlavnej
stranke

» zobrazenie erbu mesta: prijimatel’ je povinny na vSetkych reklamnych nosi¢och a na
prislusnej webovej stranke popri povinnom texte umiestnit’ aj erb mesta; prijimatel’ je
povinny zaslat’ a konzultovat’ navrh umiestnenia erbu (na reklamnom nosic¢i, resp. na
webovej stranke) na schvalenie vopred (eSte pred tlacou) referatu komunikécie s
verejnostou a médiami elektronicky na adresu komunikacne@Kkosice.sk

* pocas konania podujatia
- organizator uvedie povinny text slovne, a to v uvodnom vstupe (prihovore)
moderatora/organizatora

2.3 Zastita primatora s finanénym prispevkom alebo nefinanénym plnenim do 500 eur

Prijimatel’ je povinny zabezpecit informovanie verejnosti o zastite primatora mesta Kosice
nasledovne:



* na reklamnych nosicoch (plagatoch, letakoch, citylightoch, bilboardoch a pod.) sa pod
alebo nad nazvom projektu/podujatia umiestni povinny text o tom, ze projekt/podujatie
podporil primator mesta KoSice a uvedie sa meno a priezvisko primatora (bez titulu)

Priklad povinného textu: ,, Projekt/podujatie podporil primator mesta Kosice Jaroslav
Polacek.

* na webovom sidle: rovnaky povinny text prijimatel’ umiestni na prislusSnom webovom sidle
(internetova stranka organizatora alebo projektu), a to na viditelnom mieste na hlavnej
stranke

» zobrazenie erbu mesta: prijimatel’ je povinny na vSetkych reklamnych nosi¢och a na
prislusnej webovej stranke popri povinnom texte umiestnit’ aj erb mesta; prijimatel’ je
povinny zaslat' a konzultovat navrh umiestnenia erbu (na reklamnom nosici, resp. na
webovej stranke) na schvalenie vopred (eSte pred tlacou) referatu komunikacie s
verejnostou a médiami elektronicky na adresu komunikacne@kosice.sk

* pocas konania podujatia
- organizator uvedie povinny text slovne, a to v uvodnom vstupe (prihovore)
moderatora/organizatora;

- umiestnenim banneru (roll up) na viditelnom mieste v priestore konania
projektu/podujatia.

3. DALSIE FORMY PODPORY V HODNOTE NAD 500 EUR

3.1 Spolo¢né ustanovenia

Prijimatel’ méze poZziadat’ o jednu z d’alSich foriem podpory v hodnote nad 500 €); ziadost’
treba adresovat’ na sekretariat primatora v nizSie uvedenych terminoch, najmenej vSak dva
mesiace pred realizaciou projektu.

Terminy na podévanie ziadosti o poskytnutie d’alSej formy podpory sa uréuji vzdy do konca
prislusného kalendéarneho Stvrtroka: — do 31.03. prislusného kalendarneho roka,
- do 30.06. prislusného kalendarneho roka,
- do 30.09. prislusného kalendarneho roka, - do
31.12. prisluSného kalendarneho roka.

Ziadost o poskytnutie podpory musi popri zakladnych naleZitostiach podla VZN (nazov
projektu, termin, miesto a Cas realizacie projektu, kratky popis projektu, rozpocet projektu,



pozadovana suma financného prispevku a ucel jeho pouzitia, prinos pre mesto) obsahovat’ aj
navrh vizualizacie propagacie projektu na reklamnych nosi¢och a na prislusSnom webovom sidle
v sulade s tymto manualom publicity.

Osobitné podmienky urcené v konkrétnej vyzve alebo grantovej schéme maju
prednost’ pred podmienkami ustanovenymi tymto manualom publicity.

3.2 Podpora s finan¢nou dotaciou alebo nefinanénym plnenim od 500 eur do 1500 eur

Transparentny Gcet: v pripade schvalenia dotacie nad 1500 eur je prijimatel’ povinny
evidovat nakladanie s finanénymi prostriedkami z rozpo¢tu mesta na osobitnom
transparentnom ucte.

Prijimatel’ je povinny zabezpecit informovanie verejnosti o podpore mesta KoSice
nasledovne:

* na reklamnych nosi¢och (vstupenkach, bulletinoch, plagatoch, letdkoch, citylightoch,
bilboardoch a pod.) sa pod alebo nad nazvom projektu/podujatia umiestni povinny text 0
tom, ze projekt/podujatie podporilo mesto a uvedie sa logo mesta

Priklad povinného textu: ,, Projekt/podujatie podporilo [logo mesta Kosice]. *

* na webovom sidle: rovnaky povinny text prijimatel’ umiestni na prislusnom webovom sidle
(internetova strdnka organizatora alebo projektu), a to na vidite'nom mieste na hlavne;j
stranke

» zobrazenie loga mesta: prijimatel’ je povinny na vSetkych reklamnych nosi¢och a na
prislusnej webovej stranke umiestnit’ l0go mesta podla dizajn manualu; prijimatel’ je
povinny zaslat’ a konzultovat’ navrh umiestnenia loga mesta (na reklamnom nosici, resp. na
webovej stranke) na schvalenie vopred (eSte pred tlacou) referatu komunikécie s
verejnostou a médiami elektronicky na adresu komunikacne@Kkosice.sk

* pocas konania podujatia
- organizator uvedie povinny text slovne, a to v uvodnom vstupe (prihovore)
moderatora/organizatora;
- umiestnenim banneru (roll up) na viditelnom mieste v priestore konania
projektu/podujatia

* d’alSimi sposobmi medializacie
-na facebookovom profile organizatora alebo podujatia (vytvorenim podujatia,
spoluorganizaciou/co-hostingom, statusom a pod.)



- medializaciou v lokalnych alebo regionalnych médiach formou reportaze, rozhovoru,
reklamného spotu, inzercie a pod.

3.3 Podpora s finanénou dotaciou alebo nefinanénym plnenim nad 1500 eur

Transparentny ucet: v pripade schvalenia dotacie nad 1500 eur je prijimatel povinny
evidovat nakladanie s finanénymi prostriedkami z rozpoCtu mesta na osobitnom
transparentnom ucte.

Prijimatel’ je povinny zabezpecit' informovanie verejnosti o podpore mesta KoSice
nasledovne:

* na reklamnych nosi¢och (vstupenkach, bulletinoch, plagatoch, letakoch, citylightoch,
bilboardoch a pod.) sa pod alebo nad nazvom projektu/podujatia umiestni povinny text o
tom, ze projekt/podujatie podporilo mesto a uvedie sa logo mesta

Priklad povinného textu: ,, Projekt/podujatie podporilo [logo mesta KoSice]. "

* na webovom sidle: rovnaky povinny text prijimatel’ umiestni na prislusSnom webovom sidle
(internetova strdnka organizatora alebo projektu), a to na viditel'nom mieste na hlavne;j
stranke

» zobrazenie loga mesta: prijimatel’ je povinny na vSetkych reklamnych nosi¢och a na
prislusnej webovej stranke umiestnit’ l0go mesta podla dizajn manualu; prijimatel’ je
povinny zaslat’ a konzultovat’ navrh umiestnenia loga mesta (na reklamnom nosici, resp. na
webovej stranke) na schvalenie vopred (eSte pred tlacou) referatu komunikacie s
verejnostou a médiami elektronicky na adresu komunikacne@kosice.sk

* pocas konania podujatia
- organizator uvedie povinny text slovne, a to v uvodnom vstupe (prihovore)
moderatora/organizdtora — tato povinnost organizatora sa vztahuje na vSetky, aj
sprievodné, aktivity projektu
- umiestnenim banneru (roll up) na viditelnom mieste v priestore konania
projektu/podujatia

» d’alSimi sp6sobmi medializacie
-na facebookovom profile organizatora alebo podujatia (vytvorenim podujatia,
spoluorganizaciou/co-hostingom, statusom a pod.)
- medializaciou v lokalnych alebo regionidlnych médiach formou reportaZe, rozhovoru,
reklamného spotu, inzercie a pod.



4. ZAVERECNE USTANOVENIA

Prijimatel’ sa zavizuje prezentovat’ mesto ako svojho podporovatela v stvislosti s prijatou
dotaciou pri vykone svojej Cinnosti. Ak na to bude vyzvany mestom KosSice, prijimatel’ sa
zéaroven zavizuje zacCastnit’ sa akcie organizovanej mestom, na ktorej bude prezentovat’ seba a
aktivitu, ktort vykondva, ako aj mesto ako svojho podporovatela.

Primerane podl'a tohto manualu publicity st povinni postupovat’ aj prijemcovia dotécii
(grantov) poskytnutych Fondom zdravia mesta KoSice, neinvesti¢ny fond a Nadaciou PRO
CASSOVIA.

Na webovom sidle mesta st zverejnené:
- formulére Ziadosti podl'a tohto manudlu, - dizajn manuél loga mesta,

- dizajn manual erbu mesta.
- Dizajn manuél mesta KoSice

Moznosti konkrétnej podpory podujatia vyhodnocuje mesto. Prevzatim zastity nad podujatim
¢i dohodnutim d’alSej podpory mesta podujatiu nevznikd automaticky narok na poskytnutie
sluzieb podpory mesta, ktoré st (m4) k dispozicii.

Neopravnené pouZitie loga mesta alebo erbu mesta moZe naplnit’ skutkovua podstatu
spravneho deliktu, za ktory moZe byt’ uloZena pokuta!

V KosSiciach dna 23. 6. 2021

Ing. Jaroslav Polacek
primator mesta KoSice
PRILOHA: Informaéné

povinnosti prijemcu dotacie


https://static.kosice.sk/s/1bc8891190a3d217dfa12f77

Prijemca dotacie (d’alej len ,prijemca® alebo ,,organizicia®) je povinny zabezpecit

informovanie verejnosti o podpore mesta KoSice (d’alej len ,,mesto*) nasledovne:

na reklamnych nosicoch (vstupenkach, bulletinoch, plagatoch, letdkoch, citylightoch,
bilboardoch a pod.) sa pod alebo nad nazvom projektu/podujatia umiestni povinny text o
tom, ze projekt/podujatie podporilo mesto a uvedie sa logo mesta

Priklad povinného textu: ,, Projekt/podujatie podporilo [logo mesta Kosice].

na webovom sidle: rovnaky povinny text prijemca umiestni na prislusSnom webovom sidle
(internetova stranka organizatora alebo projektu), a to na viditelnom mieste na hlavne;j
stranke

zobrazenie loga mesta: prijemca je povinny na vsetkych reklamnych nosi¢och a na
prislusnej webovej stranke umiestnit’ logo mesta podla dizajn manualu; prijimatel je
povinny zaslat’ a konzultovat’ ndvrh umiestnenia loga mesta (na reklamnom nosici, resp. na
webovej stranke) na schvalenie vopred (eSte pred tlacou) referatu komunikacie s
verejnost'ou a médiami elektronicky na adresu komunikacne@kosice.sk

pocas konania podujatia

- organizator uvedie povinny text slovne, a to v Uvodnom vstupe (prihovore)
moderatora/organizdtora — tato povinnost’ organizatora sa vztahuje na vSetky, aj
sprievodné, aktivity projektu

- umiestnenim banneru (roll up) na viditelnom mieste v priestore konania
projektu/podujatia

- prijemca viditel'nym sposobom umiestni informéaciu o podpore mestom KoSice, a to
rovnakym spdsobom ako na reklamnom nosici (vid’ vysS$ie); v pripade ¢innosti, ktord ma
dlhodoby charakter (napr. ak Ucelom dotacie je podpora prevadzkovej cinnosti
organizicie), sa informacia umiestni v mieste vykonavania hlavnej ¢innosti organizacie
(napr. vo vnutornych priestoroch, na Sportovisku a pod.)

d’alSimi sposobmi medializacie

- na facebookovom profile organizatora alebo podujatia (vytvorenim podujatia,
spoluorganizaciou/co-hostingom, statusom a pod.)

- medializaciou v lokalnych alebo regiondlnych médiach formou reportaze, rozhovoru,
reklamného spotu, inzercie a pod.

prezentaciou ¢innosti prijemcu dotacie

- na zaklade vyzvy zo strany mesta sa prijemca zavizuje zacastnit’ akcie organizovanej
mestom za ucelom prezentacie vlastnych aktivit, ktoré vykonava aj vd’aka prijatej dotécii
od mesta, a zarovei prijemca uvedie mesto Kosice ako svojho podporovatela.



Poznamka: vysSie uvedené povinnosti prijemcu resp. organizatora platia len vo vztahu ku
komunika¢nym kanalom, ktorymi disponuje



